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MS Paint एक ऴाधायण graphics/drawing editor वै जॉ Windows के OS ऴंस्कयण भें 
उऩरब्ध वैं आऩ ककऴी बी ऴंस्कयण जैऴे XP, Window 7, Windows 8, ऴबी भें आऩ प्रमॉग कय 
ऴकते वैं 

Basic Information of MS-WordPad 
Default Extension .bmp 

Run Command mspaint 
Minimum Zoom 12.5% 
Maximum Zoom 800% 

 
आऩ अगय MS  Paint  भें ध्यान देंगे तॉ इऴभें कई बाग भें भेनू टूरफाय औय एके्सऴ फाय फाटा 
गमा वैं आऩ स्क्रीन लॉट भें देख ऴकते वैं 
 

 
Introduction of User Interface 

 
1. MS Paint Button 
 
MS Paint Button इऴका कामय आऩकॉ अरग - अरग ऑप्लन ऴेरेक्ट कयने औय अऩने 
भुताकफक एक्सऩॉटय  कयने के लरए वॉता वैं मव आऩकॉ क्विऱक एके्सऴ टूर फाय भें लभरता वैं।  
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2. Quick Access Toolbar 
Quick Access Toolbar MS Paint इऴके प्रमॉग ऴे आऩ MS  Paint  कॉ speed  भें प्रमॉग 
कयने के लरए कय ऴकते वैं जैऴे भें आऩकॉ जजऴ टूर का प्रमॉग भेनू भें जाकय कयना ऩड़ता वैं 
उऴे आऩ इऴ टूर के भदद ऴे लॉटयकट तयव ऴे प्रमॉग कय ऴकते।  
 
3. Title bar 
Title bar MS Paint मव ऴफऴे ऊऩय के बाग भें यवता वै इऴका कामय जऴपय  आऩके पाइर के 
नाभ कॉ दलायने के लरए कयता वैं अगय आऩ (Save) नवीं ककमे यवेंगे तफ मव "untitled" के नाभ 
ऴे लॉ कयगेा।  
 
4. Ribbon 
मव आऩ देख ऴकते वै  जॉ भैंने स्क्रीनलॉट ददमा वै उऴभ े नीरे यंग ऴे घेया हुआ वै  जजऴभे आऩकॉ 
लेऩ यंग इयज़ेय स्प्रे ऩेंट मव लभरता वै मव रयफन कवराता वैं।  
 
5. Scroll bar Scroll bar MS Paint भें drawing area के दॉ तयप स्क्रॉर फाय वॉती वै. 
एक फाय रम्बऱत (vertically) वॉती वै, जॉ canvas कॉ ऊऩय-नीचे ऴयकाने के लरए वॉती वै 
तथा दऴूयी फाय आडी (horizontally) वॉती वै, मव canvas कॉ दांमे-फांमे ऴयकाने के लरए वॉती 
वै. 
 
6. Status bar 
Status bar drawing area के कफलु्कर नीचे वॉती वै. इऴ फाय के नीचे दांमे कॉने भें “Zoom 
Level” नाभक टूर वॉता वै जजऴकी ऴवामता ऴे canvas कॉ zoom in तथा zoom out ककमा 
जा ऴकता वै. औय फांमे कॉने भें drawing के pixels  Size  कॉ ददखामा जाता वै तथा इऴके 
आगे canvas की width एऱं height कॉ ददखामा जाता वै।  
7. Drawing Page Area 
 
मव आऩका page  वॉता वै जॉकक आऩ ऩेंट कय ऴकते वैं औय कॉई बी ड्राइंग कयके ग्रादफ़क 
तैमाय कय ऴकते वैं  इऴे वी कैनऱाऴ बी कवा जाता वैं। 
 
 
 
 

 



P a g e  | 3 

 

www.RakeshMgs.in 

Paint Button 

1. New इऴके भदद ऴे नमा ऩेज रेने के लरए प्रमॉग कयते वै।  

2. Open ऩवरे ऴे फने हुए existing एभ एऴ ऩेंट पाइर कॉ खॉरने के 
लरए प्रमॉग कयते वै।  

3. Save खुरे हुए ऱतयभान ऩेंट कॉ वाडय रडस्क भें ऴुयलित कयने के लरए 
प्रमॉग वै।  

4. Save As इऴके कामय बी पाइर कॉ ऴुयलित कयना वॉता वै रेककन 
इऴके भदद ऴे आऩ पॉभेट कॉ चेंज कयने तथा ककऴी अन्य ऩाथ भें 
ऴेऱ कयने के लरए प्रमॉग कयते वै।  

5. Print इऴका प्रमॉग ऱतयभान भें खुरे हुए ऩेंट पाइर कॉ कप्रिंट कयने 
के लरए ककमा जाता वै।  

6. From Scanner or Camera इऴका प्रमॉग ककऴी सै्कनय तथा 
कैभया ऴे कॉई कऩक्चय एभ एऴ ऩेंट भें इन्सटय कयना वॉ तफ प्रमॉग 
ककमा जाता वै।  

7. Send in E-mail इऴका प्रमॉग ऱतयभान ऩेंट पाइर कॉ आउटरुक 
की भदद ऴे ककऴी व्यक्ति कॉ भेर कयने के लरए प्रमॉग ककमा जाता वै।  

8. Set as Desktop background ऱतयभान ऩेंट पाइर कॉ डेस्कटॉऩ ऱॉरऩेऩय के रूऩ भें 
रगाने के लरए प्रमॉग कयते वै। Note:  यदि हमारा फाइऱ हार्ड डर्स्क में सेल नहीं है तॉ पहऱे 
आपकॉ सेल करने के लऱए सेल र्ायऱॉग बॉक्स खुऱेगा सेल करने के बाि ही बैकग्राउंर् के 
रूप में सेल कर सकते है।  

9. Properties इऴका प्रमॉग ऩेंट पाइर की attribute, unit, color, width तथा height 
देखने के लरए प्रमॉग ककमा जाता वै।  

10. About Paint इऴका प्रमॉग एभ एऴ ऩेंट के फाय ेभें जानने के लरए प्रमॉग कयते वै इऴभें 
आऩका ऩेंट का ऱलयन तथा ऑऩयरेटिं ग जऴस्टभ नाभ देखने कॉ लभर जामेगा।  

11. Exit खुरे हुए ऩेंट कॉ फंद कयने के लरए प्रमॉग कयते वै।  

Description of Home Menu 
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वॉभ भेनू भें आऩकॉ 5 ग्रुऩ लभरेंगे जॉ लनम्नलरखखत वै 
1. Clipboard 
2. Image 
3. Tools 
4. Shapes 
5. Colors 

Clipboard इसके अन्दर ततन आप्ळन आते है।  

1. Cut इऴके भाध्यभ ऴे आऩ ड्राइंग के ककऴी बी रवस्से कॉ ऴेरेक्ट कयने के फाद प्रमॉग 
कय ऴकते वै जैऴे वी आऩ ऴेरेक्ट कयने के फाद कट ऩय क्लिक कयेंगे आऩके जऴरेके्टड 
ड्राइंग एरयमा का रवस्सा वटकय क्लिऩफॉडय भें चरा जामेगा जॉ की आऩ ऩेस्ट की भदद ऴे 
ऩेज ऩय ऩेस्ट कय ऴकते वै।  

2. Copy ड्राइंग का कॉई बी रवस्सा ऴेरेक्ट कयने के फाद कॉऩी कयने ऩय डुप्लीकेट वॉकय 
क्लिऩफॉडय भें चरा जामेगा जॉ की ऩेस्ट कयने ऩय ऩेज ऩय रामा जा ऴकता वै।  

3. Paste कट औय कॉऩी ककमे गए टेक्स्ट, इभेज, ड्राइंग कॉ ऩेस्ट कयने के लरए प्रमॉग 
कयते वै। इऴेक अन्दय एक औय आप्लन वै ऩेस्ट फ्रॉभ इऴभें आऩ जफ क्लिक कयेंगे तफ 
आऩकॉ ककऴी इभेज कॉ ऴेरेक्ट कयने के लरए फॉक्स खुरेगा ककऴी इभेज कॉ ऴेरेक्ट 
कयने के ओऩन ऩय क्लिक कयेंगे तफ आऩका इभेज ऩेंट भें इन्सटय वॉ जामेगा।   

Image इसके अन्दर आपकॉ 4 आप्ळन लमऱेंगे  

1. Select इऴके भाध्यभ ऴे आऩ ड्राइंग ऩेज ऩय Rectangular तथा फ्री पॉभय भें ऴेरेक्ट 
कयने के लरए प्रमॉग कयते वै।  

2. Crop (ऴेरेक्ट कयने के फाद वी मव आप्लन काभ कयगेा )इऴके भाध्यभ ऴे ककऴी बी 
जऴरेक्शन कॉ क्रॉऩ कयने के लरए प्रमॉग कयते वै जजऴऴे की जॉ रवस्सा ऴेरेक्ट वॉता वै 
क्रॉऩ कयने ऩय उतना वी रवस्सा जऴपय  फचा यवता वै।  

3. Resize इऴके भाध्यभ ऴे आऩ ककऴी बी जऴरेक्शन का ऴाइज़ फदर ऴकते वै ऴाथ वी 
से्कऱ का प्रमॉग बी कय ऴकते वै।  

4. Rotate ककऴी बी ऴेरेक्ट ककमे गए ड्राइंग, ऑब्जेक्ट कॉ घुभाने के लरए प्रमॉग कयते वै।  

Tools इसके अन्दर आपकॉ 7 आप्ळन लमऱेंगे जॉ कुछ इस प्रकार है- 

1. Pencil इऴके भाध्यभ ऴे फ्री पॉभय राइन खीचने के लरए प्रमॉग कयते वै जॉ जऴरेके्टड 
ऴाइज़ के अनुऴाय काभ कयता वै ऴाइज़ कॉ घटाने के लरए लॉटयकट कीम Ctrl+ 
Numpad -, फढाने के लरए लॉटयकट कीम Ctrl+ Numpad + वै। 
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2. Paint Bucket इऴके भाध्यभ ऴे आऩ ड्राइंग भें यंग बयने के लरए प्रमॉग कयते वै मदद 
आऩ रेफ्ट दपर कयने के लरए रेफ्ट क्लिक कयते वै तॉ मव foreground करय दपर 
वॉगा मदद याईट क्लिक कयते वै तफ फैकग्राउंड करय दपर वॉगा। 

3. Text इऴके भाध्यभ ऴे ऩेज ऩय टेक्स्ट लरखने के लरए प्रमॉग कयते वै, जफ आऩ टेक्स्ट 
लरखना स्टाटय  कयेंगे तॉ इऴभें एक भेनू औय फढ़ जामेगा जजऴका नॉट्ऴ आऩकॉ रास्ट भें 
ऩढने कॉ लभरेगा 

4. Eraser इऴके भाध्यभ ऴे ड्रा ककमे गए ऑब्जेक्ट कॉ फ्री पॉभय भें लभटाने के लरए प्रमॉग 
कयते वै इऴकी ऴाइज़ बी घटाने फढाने के लरए ऱवी लॉटयकट कीम वै जॉ ऩेंजऴर ऴाइज़ 
कॉ घटाने फढाने के लरए प्रमॉग कयते वै। 

5. Color Picker इऴके भाध्यभ ऴे आऩ ककऴी फनामे गए यंग कॉ कॉऩी कयने के लरए 
प्रमॉग कयते वै। जैऴे आऩ ने कॉई यंग फनाकय ऑब्जेक्ट भें दपर ककमा वै जॉ आऩके 
करय फॉक्स भें नवीं वै औय ऱवी करय आऩकॉ दऴुय ेऑब्जेक्ट भें दपर कयना वै तफ 
आऩ इऴके भाध्यभ ऴे ऱॉ करय कऩक कय ऴकते वै जॉ आऩ चावते वै दपय ऩेंट फकेट ऴे 
दपर कय ऴकते वै। 

6. Magnifier इऴके भाध्यभ ऴे ऩेज कॉ ज़ूभ कयके देखने के लरए प्रमॉग कयते वै। 

7. Brushes इऴ आप्लन के भदद ऴे आऩ अरग अरग ब्रल इस्तेभार कयके attractive 
रडजाईन फना ऴकते वै। 

Shapes इसके अन्दर आपकॉ 3 आप्ळन लमऱेंगे लजसका कायड लनम्नलऱखखत है।   

1. Shapes इऴके अन्दय आऩकॉ कई प्रकाय के लेऩ लभरेंगे जजऴे आऩ ड्रा कयके यगं बय ऴकते वै।  

2. Shape Outline इऴके भाध्यभ ऴे ककऴी बी ऑब्जेक्ट का आउटराइन भॉटा ऩतरा कय ऴकते 
वै। रेककन ध्यान यवे मव ड्रा कयने के फाद ऴेरेक्ट यवना चारवए मा ड्रा कयने ऴे ऩवरे वी आऩकॉ 
आउटराइन भॉटा ऩतरा कयना वॉगा।  

3. Shape Fill इऴके भाध्यभ ऴे आऩ अऩने ककऴी बी ऑब्जेक्ट कॉ ड्रा कयने ऴे ऩवरे ऴेरेक्ट कय 
ऴकते वै की ड्रा कयने के फाद कैऴा यगं दपर वॉ मालन की ऴॉलरड करय, ऱाटय करय आदद। जजऴ 
लेऩ कॉ आऩ ड्रा कयना चावते वै ऩवरे उऴऩे आऩ एक क्लिक कय रें  उऴके फाद लेऩ दपर ऩय 
जाकय ऴेरेक्ट कयें जॉ स्टाइर आऩकॉ उऴभे बयना वॉ।  

Colors इसके अन्दर आपकॉ 5 आप्ळन लमऱेंगे जॉ लनम्नलऱखखत है- 

1. Size इऴके भाध्यभ ऴे आऩ की ऩेंजऴर मा इयज़ेय की ऴाइज़ फढ़ा ऴकते वै मदद इऴभें दी 
हुई ऴाइज़ ज्यादा फढ़ाना वॉ तफ कण्ट्रॉर फटन के ऴाथ नभऩैड के प्लऴ कॉ दफाने ऴाइज़ 
फढ़ेगी औय कण्ट्रॉर के ऴाथ भाइनऴ दफाने ऴे घटेगी।  
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2. Color 1 मव Foreground करय वै ऴे आऩ करय ऴेरेक्ट ककमे यवेंगे ऱॉ ऩेंट फकेट ऴे 
ककऴी ऑब्जेक्ट भें दपर कयने के लरए प्रमॉग कयते वै।  

3. Color 2 मव Background करय वै इऴके जॉ कक ऩेज का करय वॉता वै इऴभें जॉ बी 
करय ऴेरेक्ट यवेगा ऱॉ इयज़ेय ऴे लभटने ऩय ऱवी यंग आऩके ऩेज ऩय ददखने रगेगा।  

4. Color Palate इऴ फॉक्स भें आऩकॉ कई करय देखने कॉ लभर जामेंगे जजऴे आऩ ककऴी 
बी ऑब्जेक्ट भें दपर कयने के लरए प्रमॉग कयते वै।  

5. Edit Colors इऴेक भाध्यभ ऴे आऩ अऩने अनुऴाय यंग फना ऴकते वै औय यंग फनाकय 
अऩने करय ऩैरेट फॉक्स भें यख ऴकते वै।  

Description of View Menu 

इऴके अन्दय कतन ग्रुऩ लभरेंगे जॉ क्रभलः Zoom, Show or Hide, Display वै।  

1. Zoom In ऩेज कॉ फड़ा कयके देखने के लरए प्रमॉग कयते वै।  
2. Zoom Out ऩेज कॉ छॉटा कयके देखने के लरए प्रमॉग कयते वै।  
3. 100%  इऴके भाध्यभ ऴे आऩ ज़ूभ ककमे हुए मा ज़ूभ आउट ककए हुए ऩेज कॉ 100 % ऴाइज़ 

भें देखने के लरए प्रमॉग कयते वै।  

Show or Hide 

1. Ruler इऴके भाध्यभ ऴे आऩ अऩने रूरय फाय कॉ राने औय क्तछऩाने के लरए प्रमॉग कयते 
वै।  

2. Grid lines इऴके भाध्यभ ऴे आऩ ऩेज कॉ क्तग्रड राइन की तयव देखने के लरए प्रमॉग कय 
ऴकते वै इऴी वू्य कॉ क्तछऩाने औय राने के लरए प्रमॉग ककमा जाता वै।  

3. Status bar इऴके भाध्यभ से्टटऴ bar कॉ क्तछऩाने औय ददखाने के लरए प्रमॉग कयते वै।  

Display 

1. Full Screen इऴके भाध्यभ ऴे अऩने ड्राइंग कॉ पुर स्क्रीन भें देखने के लरए प्रमॉग 
कयते वै। 

2. Thumbnail इऴके भाध्यभ ऴे थंफनेर कॉ लॉ औय वाईड कयने के लरए प्रमॉग कयते वै।  

Description of Text Menu 
इऴके अन्दय आऩकॉ दॉ ग्रुऩ लभरेंगे जॉ क्रभलः Font, Background वै 
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Font इसके अन्दर आपकॉ अपने टेक्स्ट कॉ स्टाइऱ करने के लऱए आप्ळन लमऱ जायेंग े

1. Font Family इऴकी भदद ऴे ऴेरेक्ट ककमा हुआ टेक्स्ट मा ऩैयाग्राप का स्टाइर फदरने के 
लरए प्रमॉग कयते वैं।  

2. Font Size इऴका प्रमॉग टेक्स्ट की ऴाइज कॉ छॉटा औय फड़ा कयने के लरए प्रमॉग कयते वैं 
अगय ककऴी जऴिंगर ऩैयाग्राप मा ऱडय कॉ छॉटा था फड़ा कयने के लरए प्रमॉग कयना चावते वैं 
तॉ ऩवरे उऴे ऴेरेक्ट अऱस्था भें कय रे उऴके फाद वी पोंट ऴाइज फदरे।  

3. Bold Ctrl+B ऴेरेक्ट ककए हुए टेक्स्ट कॉ भॉटा कयने के लरए प्रमॉग कयते वैं।  

4. Italic Ctrl+I ऴेरेक्ट ककए हुए टेक्स्ट कॉ कतयछा कयने के लरए प्रमॉग कयते वैं।  

5. Underline Ctrl+U ऴेरेक्ट ककए हुए टेक्स्ट कॉ अंडयराइन कयने के लरए प्रमॉग कयते वैं।  

6. Strike Through ऴेरेक्ट ककए हुए टेक्स्ट कॉ कफच भें कटे हुए का क्तचन्ह रगाने के लरए 
प्रमॉग कयते वै।  

बैकग्राउंर् के अन्दर आपकॉ िॉ आप्ळन लमऱेंगे जॉ इस प्रकार है 

1. Opaque इऴका प्रमॉग कयेंगे तॉ टेक्स्ट लरखते ऴभम एक फैकग्राउंड करय देखने कॉ लभर 
जामेगा मालन टेक्स्ट एक फॉक्स भें लरखामेगा 

2. Transparent इऴके भाध्यभ ऴे आऩ टेक्स्ट कॉ ऩदायकळक फना ऴकते वै इऴभें ऩीछे 
फैकग्राउंड नवीं यवेगा  

 


